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OKbase - Modul Vzdélavani

Popis:

Paldenni kurz prace v modulu vzdélavani systému OKbase je uréeny zejména personalistim. Naucite se, jak
planovat, evidovat a sledovat veskerou agendu vzdélavacich aktivit s ohledem na jednotlivé pracovni pozice
ve vasi spolecnosti.

Absolvent kurzu bude umeét:

« evidovat vzdélavaci aktivity dle rlznych kritérii

» evidovat dosazené znalosti, zkousky a osvédceni

« planovat pozadavky na vzdéldvani a znalosti dle pracovnich pozic

 sledovani platnosti vzdélavacich aktivit a osvédcéeni

« sledovat naklady a vytvaret rozpolet vzdélavani

e vyuzivat tiskové sestavy a dalSich vystupy modulu

« bude mit zékladni pfehled o moznostech modulu Vzdélavani v prostredi tenkého klienta (prihlasovani na
vzdélavaci aktivity, schvalovaci proces, hodnoceni vzdélavacich akci)

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

o Bézna prace s PC a MS Office
o Z3kladni znalost ovladdani systému OKbase

Kurz urcen pro:

« Pro personalisty, ktefi pracuji nebo by méli pracovat s modulem vzdéldvani OKbase

Literatura:

Vsichni Ucastnici Skoleni obdrzi tisténé materialy spole¢nosti OKsystem k dané problematice.

Technické vybaveni:

Vsechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pripojenymi k Internetu, ucebny jsou prostorné,
klimatizované, bezbariérové a s pfipojenim na Wi-Fi. V pfipadé zajmu Ize Skoleni absolvovat online live.

Osnova:

Kapitola 1: Cinnosti v modulu Vzdélavani (bohaty klient)

Orientace v menu modulu Vzdélavani, zaklady ovladani
Kategorie, druh a vzdélavaci akce - vysvétleni pojmu

o Vzdélavaci akce - detaily vzdélavaci aktivity

» Planovani vzdélavaci akce, Ucastnici
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« Kontrola tcastnikl

» Prevod stavu vzdélavaci akce

 Evidence poZadavkl na vzdélavaci aktivity

» Evidence cen a Ucasti na vzdélavani

» Nastaveni rozpoctu a sledovani nakladd

 Vyhodnoceni pInéni pozadavk{ na vzdéldvani, znalosti a osvédcéeni
o Nasténka - nastaveni

» Tiskové sestavy modulu Vzdélavani

» Ukdzka vyuziti uzivatelskych sestav - pozvanky na skoleni (e-mail)

Kapitola 2: Cinnosti v modulu Vzdélavani (tenky klient)

’

e Modul Vzdélavani pomoci webové samoobsluhy, zaklady ovladani
 Prihlaseni na vzdélavaci akci

» Schvéleni Gcasti na vzdélavaci akci

» Hodnoceni vzdélavaci akce (ukazka funkcionality)

» Prehledy vzdélavani - pohledem manazera, pohledem zaméstnance
« Sledovani pInéni pozadavkd na vzdélavani, znalosti a osvédceni

« Tiskové sestavy pomoci webové samoobsluhy (ukdzka)

Kapitola 3: Diskuze

 Diskuze, otdzky Gcastnikl
« Individualni konzultace dle ¢asovych moznosti
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