@® OKskoleni

MSHP-0SO

SharePoint online pro spravce obsahu

Popis:

Tridenni kurz provede posluchace od prace s prostfedim SharePoint online az k pokrocilejSim ¢astem, jako je
vytvareni vlastnich jednoduchych aplikaci z listl s vyuzitim jednoduchych flow a vytvareni vlastnich
formulard a aplikaci véazanych na list. Posluchaci budou pracovat s prostfedim SharePoint online, a tudiz
budou mit moznost si vSe ihned vyzkousSet.

Absolvent kurzu bude umeét:

 Orientovat se v prostfedi MS SharePoint Online

« Zvladat praci s webovymi ¢astmi

» Pouzivat SharePoint online nejen jako file server

« Pouzivat listy, zakladni flow a jednoduché funkce PowerApps

» Vytvéret vlastni jednoduché aplikace s flow, customizované formulare a jednoduché aplikace v PowerApps
 Navrhovat vlastni architekturu web(

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

e Béznd prace s PC

Zakladni znalost SharePoint, Sharepoint Online nebo absolvovani kurzu ,Microsoft SharePoint pro uzivatele”
Zéakladni znalost M365 aplikaci (OneDrive, Forms, PowerAutomate, PowerApps)

« Vyhodou mdze byt i zdkladni prace s PowerShell

Kurz urcen pro:

» Spravce obsahu a spravce prostfedi SharePoint Online
« Kurz se nezabyva SPO administraci.

Literatura:

Vsichni Ucastnici Skoleni obdrzi materialy spole¢nosti OKsystem.

Technické vybaveni:

Vsechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pripojenymi k internetu, ucebny jsou prostorné,
klimatizované, bezbariérové a s pfipojenim na Wi-Fi. V pfipadé zajmu Ize Skoleni absolvovat online live.

Osnova:

Kapitola 1: Seznameni s prostredim SharePoint online

 Pfihladseni k portalu
o Zakladnf orientace v prostredi
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« Vyhledavani

o Zakladani webu

« Struktura SharePoint prostredi (Obsah webu)
» Prehled administrace site collection
 Limity prostredi

Kapitola 2: Prace s modernim designem

o Moderni vzhled

» Branding webu

o Z3kladnf principy stavby intranetu

» Vyuziti web part pro stavbu stranky webu
« Vytvoreni Sablon pro ¢lanky

Kapitola 3: Pokrocilé moznosti seznamu a knihoven

e Seznadmeni s knihovnami a seznamy
» Zalozeni seznamu a knihovny
 Konfigurace seznamd a knihoven

» Limity a omezeni

» Metadata

» Content type a sloupce webu

Kapitola 4: Pokrocila prace s listy

non

» Sloupce “Pocitané hodnoty”, "Vyhledavani”, “Spravovana metadata”, “Volba”
« Vytvéreni relaci mezi listy

» Dynamické listy na moderni strance

« Schvalovaci proces nad daty

» Vyuziti integrace PowerBl

« Vytvareni Sablon z listl (PowerShell)

Kapitola 5: Role a prava Site collection

e Prdva a jejich vyuziti

« Urovné opravnéni a jejich vytvareni

o Vytvareni struktury opravnéni pomoci skupin AD/EntralD
o Vyuziti M365 skupin v architekture

Kapitola 6: Architektura webi

 Stavba webd podle Organizac¢ni struktury
Vyuziti webu s Teams

« Vyuziti webu s Viva Engage

Vyuziti HUB site

Kapitola 7: Customizace formulare k listu

o Zakladni formulare
« Uvod do customizace zékladniho formulafe pomoci JSON
o Customizace formulare pomoci Power Apps



Kapitola 8: Uvod do Power Automate

» Prava a pristup

« Power Platform prostredi

o Z3kladni prace s flow

o Zaklady vytvareni aplikace nad daty z listu

Kapitola 9: Monitoring, audity a testovani

 Stav sluzby

o Centrum zprav

o Audit

» Release preferences
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