@® OKskoleni

OKBS5

OKbase - Uzivatelské sestavy a jejich uprava v Excelu

Popis:

Jednodenni kurz je urceny pro uzivatele systému OKbase, ktefi potrebuji vytvaret a upravovat reporty.
Naucite se vytvaret uZivatelské sestavy a exportovat data z reportd do Excelu. Klicova ¢ast kurzu je
vénovana zpracovani dat v Excelu, jejich formatovani, fazeni, filtrovani a vytvareni kontingencnich tabulek a
grafd.

Absolvent kurzu bude umeét:

« Orientovat se ve funkcionalité OKbase pro vytvareni jednoduchych reportd
« Vytvéret, upravovat uzivatelské sestavy a pracovat s nimi

« Exportovat data z reportl do Excelu

» Reporty upravit a analyzovat v Excelu

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

e Béznd prace s PC
o Zaklady prace v Microsoft Excel
o Z3kladni znalost ovladdani systému OKbase

Kurz urcen pro:

« Uzivatele, kteri potrebuji vytvaret v systému OKbase uzivatelské sestavy a upravovat je.

Literatura:

Vsichni Ucastnici Skoleni obdrzi tisténé materialy spole¢nosti OKsystem k dané problematice.

Technické vybaveni:

Prostorné ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci s moznosti pristupu na Internet, véetné bezdratového

pristupu.

Osnova:

Kapitola 1: Vytvoreni uzivatelské sestavy v OKbase

» Obsah sestavy
o Seskupeni
 Razeni

« Platnost dat
o Filtr

o Parametry
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e Nahled sestavy

Kapitola 2: Format dat v Excelu

« Datové forméty
« Redeni potizi s formaty dat
o Podminéné formatovani

Kapitola 3: Prace s databazemi v Excelu

Chytré tabulky a nové typy vzorcd
Pricky, okna, rozdéleni seSitu
Razeni dat

Tisk rozsahlych tabulek

Kapitola 4: Filtrovani tabulek v Excelu

Kapitola 5: Analyza dat pomoci kontingencnich tabulek v Excelu

* Princip a pouziti
« Vytvoreni a Uprava kontingen¢ni tabulky
» Vytvoreni a Uprava kontingencniho grafu
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