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OKbase – Uživatelské sestavy a jejich úprava v Excelu

Popis:

Jednodenní kurz je určený pro uživatele systému OKbase, kteří potřebují vytvářet a upravovat reporty.

Naučíte se vytvářet uživatelské sestavy a exportovat data z reportů do Excelu. Klíčová část kurzu je

věnována zpracování dat v Excelu, jejich formátování, řazení, filtrování a vytváření kontingenčních tabulek a

grafů.

Absolvent kurzu bude umět:

Orientovat se ve funkcionalitě OKbase pro vytváření jednoduchých reportů

Vytvářet, upravovat uživatelské sestavy a pracovat s nimi

Exportovat data z reportů do Excelu

Reporty upravit a analyzovat v Excelu

Požadavky pro absolvování kurzu:

Běžná práce s PC

Základy práce v Microsoft Excel

Základní znalost ovládání systému OKbase

Kurz určen pro:

Uživatele, kteří potřebují vytvářet v systému OKbase uživatelské sestavy a upravovat je. 

Literatura:

Všichni účastníci školení obdrží tištěné materiály společnosti OKsystem k dané problematice.

Technické vybavení:

Prostorné učebny jsou vybaveny nadstandardními počítači s možností přístupu na Internet, včetně bezdrátového

přístupu.

Osnova:

Kapitola 1: Vytvoření uživatelské sestavy v OKbase

Obsah sestavy

Seskupení

Řazení

Platnost dat

Filtr

Parametry
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Náhled sestavy

Kapitola 2: Formát dat v Excelu

Datové formáty

Řešení potíží s formáty dat

Podmíněné formátování

Kapitola 3: Práce s databázemi v Excelu

Chytré tabulky a nové typy vzorců

Příčky, okna, rozdělení sešitu

Řazení dat

Tisk rozsáhlých tabulek

Kapitola 4: Filtrování tabulek v Excelu

Kapitola 5: Analýza dat pomocí kontingenčních tabulek v Excelu

Princip a použití

Vytvoření a úprava kontingenční tabulky

Vytvoření a úprava kontingenčního grafu
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